Утратило силу – пост. адм. от 01.06.2016 № 106
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2 октября 2012 года № 248
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ ПО ОКАЗАНИЮ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ

МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
В целях повышения качества и доступности муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования "Нижнеудинский район" от 26.10.2011 № 243, администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Вестник Нижнеудинского района».

Мэр муниципального образования

«Нижнеудинский район»
С.М. Худоногов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района

муниципального образования

"Нижнеудинский район"

от 2 октября 2012 года № 248
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ОКАЗАНИЮ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – регламент, административный регламент) устанавливает порядок, стандарт, последовательность, сроки выполнения административных процедур, порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации муниципального района муниципального образования "Нижнеудинский район", с органами государственной власти, организациями и учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования "Нижнеудинский район" от 26.10.2011 года № 243.

Глава 2. Круг заявителей

3. Получить муниципальную услугу имеют право юридические и физические лица (далее – Получатель), отнесенные к субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – СМ и СП), в соответствии с требованиями ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» зарегистрированные и осуществляющие предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования «Нижнеудинский район».
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом по анализу и прогнозированию управления по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее по тексту - Отдел), расположенным по адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1, телефон (39557) 7-06-42, факс (39557) 7-05-04.
5. График приема заявителей:

8.00 - 17.00 (понедельник – пятница)

13.00 - 14.00 (обеденный перерыв)

Выходные дни - суббота, воскресенье.

6. Для получения информации о муниципальной услуге, о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

1) в устной форме лично или по телефону к специалистам Отдела;
2) в письменной форме лично или направить обращение почтой;

3) в письменной форме по адресу электронной почты: econom-nr@yndex.ru.
7. Основанием для предоставления информации является обращение заявителя. При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей в приемные часы должностные лица, участвующие в предоставлении услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам порядка предоставления муниципальной услуги. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 20 минут.

8. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение 10 дней со дня регистрации обращения.

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» - www.nuradm.ru. На сайте региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» размещается текст административного регламента с приложениями. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги, наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
10. Наименование муниципальной услуги: оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства. 
11. Муниципальная услуга предоставляется отделом по анализу и прогнозированию управления по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».
12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

Глава 5. Описание результата и срок предоставления муниципальной услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление финансовой поддержки СМ и СП, или отказ в предоставлении финансовой поддержки.
Глава 6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

14. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

5) Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7) постановление администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 02.10.2012 № 243 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства». 
Глава 7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Получение муниципальной услуги в виде финансовой поддержки осуществляется на основании предоставленного в Отдел заявления в форме, утвержденной соответствующим постановлением администрации  муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – Администрации), нормы которого регулируют оказание конкретной финансовой поддержки. К заявлению должен быть представлен перечень документов, общий для всех видов финансовой поддержки:

1) опись представленных документов, оформленная в произвольной форме в двух экземплярах;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
3) формы № 1 «Бухгалтерский баланс» и № 2 «Отчет о прибылях и убытках» и/или налоговая отчетность, подтверждающая полученные доходы за последний отчетный период с отметкой налогового органа, заверенные печатью участника конкурса (для юридических лиц) – налоговая декларация;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за 30 дней до дня подачи заявления (если соответствующий документ не предоставлен заявителем лично, организатор самостоятельно запрашивает данный документ путем направления межведомственного запроса в Инспекцию Федеральной налоговой службы России № 6; 
5) справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых сборов, пеней и налоговых санкций (если соответствующий документ не предоставлен заявителем лично, организатор самостоятельно запрашивает данный документ путем направления межведомственного запроса в Инспекцию Федеральной налоговой службы России № 6;
6) бизнес-план (описание деятельности);
7) смета затрат с приложением копий первичных учетных документов (договоров или счетов);
8) копии лицензий и (или) разрешений для осуществления деятельности, необходимой для реализации бизнес-плана;
9) копии документов, подтверждающих затраты в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства;
10) копия документа, подтверждающего прохождение участником конкурса краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности (свидетельство, сертификат) либо копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (вместе с оригиналом). Данный документ требуется только для предоставления субсидий начинающим субъектам малого предпринимательства;
11) справка о среднесписочной численности работников, составленная участником конкурса в произвольной форме по состоянию на 1-ое число месяца, предшествующего дате подачи конкурсной заявки. Данный документ требуется только для предоставления субсидий начинающим субъектам малого предпринимательства.
16. Пакет документов может быть представлен как заявителем лично, так и через представителя, средствами почтовой связи или по электронной почте: econom-nr@yandex.ru.
17. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации, не указанных в п. 15 настоящего регламента, а также которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных и муниципальных органов и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской федерации, муниципальными правовыми актами.

18. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

3) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя должны быть написаны полностью, указано место жительства, юридический адрес, телефон;

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и неоговоренных в них исправлений;

5) документы не должны быть исполнены карандашом;

6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

19. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Глава 9. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

20. Услуга не может быть оказана субъектам малого и среднего предпринимательства:

а) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), негосударственными пенсионными фондами, государственными и муниципальными унитарными предприятиями, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, филиалами (обособленными подразделениями, представительствами) организаций инфраструктуры, зарегистрированных за пределами границ муниципального образования «Нижнеудинский район»;
б) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

в) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 

г) являющихся в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

д) осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

е) имеющих задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

ж) представивших неполный или ненадлежаще оформленный пакет документов  (в том числе наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание); 

з) представивших недостоверные сведения и документы;

и) в отношении которых в текущем финансовом году было принято решение об оказании аналогичной поддержки. 

Глава 10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.

Глава 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления такой услуги
22. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 
Глава 12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

23. Заявление регистрируется в день представления или поступления в отдел самого заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

24. В случае поступления заявления по электронной почте с 8-00 до 17-00 часов, оно регистрируются текущим днем, при поступлении заявления после 17-00 часов текущего дня, оно регистрируется следующим рабочим днем.

Глава 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

25. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
1) помещения оборудуются противопожарной системой и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
2) служебный кабинет специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован вывеской с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества начальника Отдела.

3) каждое рабочее место специалистов Отдела оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;

4) место для приема заявителей оборудуется стулом и столом, оснащенным канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

26. Требования к местам для ожидания:

1) места для ожидания в очереди оборудуются  кресельными секциями;

2) места для ожидания должны находиться в коридоре, в непосредственной близости от кабинета Отдела;

3) в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты).

27. Требования к местам для информирования заявителей:

 1) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой в специальной папке, расположенной на столе для заполнения документов;

2) места для информирования оборудуются стулом и столом для возможности оформления документов.
Глава 14. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

28. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность получения заявителями полной, актуальной и доступной информации о порядке предоставления муниципальной услуги удобными для них способами: в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет», по телефону;
2) возможность подачи документов, необходимых для предоставления услуги, удобными для заявителя способами: лично, через своего представителя, с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» или почтовой связи.
29. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги (целевой показатель – не менее 100%);

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги (целевой показатель – не менее 100%).

Глава 15. Иные требования предоставления муниципальной услуги

30. Ознакомление заявителей с порядком предоставления муниципальной услуги возможно через информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» - http://pgu.irkobl.ru.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 16. Состав и последовательность административных процедур
31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов заявителя; 
- рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;
- вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого или среднего предпринимательства финансовой поддержки;
- предоставление субъекту малого или среднего предпринимательства финансовой поддержки. 

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 1).
Глава 17. Прием и регистрация документов заявителя
32. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлением и документами, указанными в пункте 15 настоящего регламента.
33. При получении документов специалист Отдела в день получения регистрирует их. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер в журнале регистрации заявлений на предоставление субсидий. По требованию заявителя Отдел выдает расписку в получении документов.
34. Результатом административной процедуры являются полученные отделом на исполнение документы. Срок исполнения процедуры – не более 1 рабочего дня.
Глава 18. Рассмотрение заявления о предоставлении финансовой 
поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия
установленным требованиям 
35. Основанием для начала административной процедуры являются переданные на исполнение и полученные Отделом документы.
36. При рассмотрении направленного в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами ответственный исполнитель – секретарь конкурсной комиссии по вопросам предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Нижнеудинского района (далее - Комиссия):

1) определяет:
полноту пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом 15 настоящего регламента и достоверность указанных в них сведений;
имеет ли право субъект малого или среднего предпринимательства на получение финансовой поддержки в соответствии с действующими нормативными документами администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район»;

допускал ли ранее субъект малого или среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки;
2) в случае представления заявителем неполного пакета документов информирует об этом заявителя и просит предоставить недостающие документы. Взаимодействие с заявителем ведется по указанным им контактным данным (телефон либо адрес электронной почты) В случае невозможности связаться с заявителем по указанным им контактным данным ответственность за возможные негативные последствия несет заявитель;
3) запрашивает и получает документы, необходимые для получения субсидии, включенные в пакет документов, указанные в подпунктах 4, 5 пункта 15 настоящего регламента посредством межведомственного взаимодействия;
4) осуществляет расчет размера финансовой поддержки на основании документов, представленных субъектом малого или среднего предпринимательства  и полученных по каналам межведомственного взаимодействия;
5) готовит оценочные листы, включающие в себя список претендентов и критерии оценки конкурсных заявок. Критерии оценки конкурсных заявок устанавливаются соответствующим положением о порядке предоставления субсидий.

37. Ответственный исполнитель – секретарь Комиссии передает подготовленные документы в Комиссию для рассмотрения и вынесения решения.
38. Срок выполнения административной процедуры не более 20 рабочих дней.

39. Результатом административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения на Комиссии и вынесения решения о предоставлении (либо об отказе) финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, претендующим на получение субсидии по произведенным затратам.
Глава 19. Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту
 малого или среднего предпринимательства финансовой поддержки
40. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в Комиссию для  рассмотрения заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на получение финансовой поддержки.
41. Комиссия рассматривает представленные заявления и прилагаемые к ним документы, осуществляет оценку соответствия субъекта малого или среднего предпринимательства условиям предоставления субсидии и установленным требованиям, подводит итоги на основе подсчета общего количества баллов, набранных каждым участником конкурса. Субсидии предоставляются претендентам, набравшим наибольшее количество баллов.

42. Решение Комиссии оформляется протоколом. Выписка из протокола заседания Комиссии направляется субъекту малого или среднего предпринимательства, подавшему заявку на получение финансовой поддержки.
43. Отдел в пятидневный срок со дня принятия решения Комиссии о предоставлении субсидии готовит проект постановления о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого или среднего предпринимательства и передает его на рассмотрение, согласование и визирование в юридический отдел и в финансовое управление  администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район». 
44. Постановление Администрации (далее – постановление) является решением органа местного самоуправления о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

45. В течение пяти рабочих дней после подписания и регистрации постановления Администрации о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки отдел уведомляет каждого субъекта малого или среднего предпринимательства о вынесенном в отношении него решении о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки.
46. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней. Результатом административной процедуры являются:
- подписание постановления Администрации о предоставлении (отказе в предоставлении) субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;
- уведомление субъекта малого или среднего предпринимательства о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки.
Глава 20. Предоставление субъекту малого или среднего предпринимательства финансовой поддержки
47. Отдел в трехдневный срок со дня принятия постановления о предоставлении субсидии направляет в отдел учета и отчетности Администрации:
реестр получателей субсидии;
копию постановления Администрации.
48. Отдел учета и отчетности Администрации в срок, составляющий не более 10 рабочих дней, на основании представленных документов производит перечисление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства.
49. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 13 рабочих дней.
50. Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет субъекта малого или среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в заявлении субъекта малого или среднего предпринимательства на предоставление финансовой поддержки.
IV. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

51. Основными задачами контроля является:

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

3) выявление и устранение причин, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

52. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется в следующих формах:

1) общего и текущего контроля;

2) плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Глава 21. Порядок осуществления текущего контроля
53. Текущий контроль осуществляется за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль осуществляет начальник управления по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заявителем (представителем заявителя) на основании информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

54. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации либо внеплановыми, проводимыми по жалобам заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает первый заместитель мэра  муниципального образования «Нижнеудинский район» или уполномоченное им должностное лицо.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты Администрации. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

Глава 23. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
в ходе предоставления муниципальной услуги

55. Должностные лица и муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 24. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги

 со стороны граждан, их объединений и организаций

56. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес мэра муниципального образования «Нижнеудинский район», начальника управления по промышленности и экономике Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается мэром муниципального образования «Нижнеудинский район» или уполномоченным им должностным лицом.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
57. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов отдела по анализу и прогнозированию администрации муниципального образования «Нижнеудинский район» в досудебном порядке мэру муниципального образования «Нижнеудинский район», первому заместителю мэра, начальнику управления по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявитель вправе получить информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Мэр муниципального образования «Нижнеудинский район» или уполномоченное им должностное лицо проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи в рабочие дни с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 4 настоящего административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

41. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество заявителя – физического лица, полное наименование заявителя юридического лица;

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

4) суть обращения (жалобы);

5) личную подпись и дату подачи обращения (жалобы).

В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает его права и законные интересы нарушенными, препятствия к их реализации, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

58. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем заявитель должен быть уведомлен.

59. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

60. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе, на действия (бездействие) и решения должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, либо уполномоченное им должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной
 услуги по оказанию финансовой

поддержки субъектам малого

и среднего предпринимательства
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ОКАЗАНИЮ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 




































Рассмотрение заявления о предоставлении финансовой 


поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия


установленным требованиям 











Прием и регистрация документов заявителя





Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту


 малого или среднего предпринимательства 








Предоставление субъекту малого или среднего предпринимательства финансовой поддержки











Отдел направляет уведомление о несоответствии документов условиям и требованиям конкурса





Документы соответствуют





Документы не соответствуют








