Утратило силу – пост. адм. от 26.10.2015 № 181

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 октября 2012 года № 263

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»
В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании "Нижнеудинский район", обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг, повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", руководствуясь ст.ст. 21, 45 Устава муниципального образования «Нижнеудинский район», Реестром муниципальных услуг муниципального образования «Нижнеудинский район», утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 09.10.2012 года № 259, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 26.10.2011 года № 243, администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности».

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Вестник Нижнеудинского района».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Мэр муниципального образования

«Нижнеудинский район»

С.М.Худоногов

Утвержден
постановлением администрации

муниципального района
муниципального образования
«Нижнеудинский район»

от 18 октября 2012 г. № 263
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги - предоставление информации из Реестра муниципальной собственности муниципального образования "Нижнеудинский район" (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц администрации.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЭ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", Уставом муниципального образования "Нижнеудинский район", Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района муниципального образования "Нижнеудинский район", утвержденным решением Думы муниципального образования "Нижнеудинский район" от 23.12.2010 N 57, настоящим административным регламентом.

Глава 2. Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее - Комитет).

Адрес Комитета: Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1, кабинет 111.

График работы Комитета: понедельник - пятница - с 8-00 ч. до 17-00 ч., обеденный перерыв с 13-00 ч. до 14-00 ч., суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон, факс Комитета: 8(39557) 7-08-12, адрес электронной почты: kumi_38@mail,ru.
5. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Комитета, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (www.nuradm.ru) в сети "Интернет";

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети «Интернет»;

- на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги.

6. Гражданин или юридическое лицо может направить в Комитет:

письменное обращение по почтовому адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1;

обращение в форме электронного документа по адресу электронной почты kumi_38@mail.ru, nuradm@rambler.ru.
Прием письменных обращений по каналам факсимильной связи в Комитете обеспечивается по телефону: (39557) 7-08-12.

Гражданин может лично передать письменное обращение по адресу Комитета.

7. Информация о регистрации, о ходе рассмотрения и исполнении поступивших письменных обращений граждан предоставляется уполномоченным сотрудником Комитета по телефону: (39557) 7-08-12.

8. Личный прием граждан в Комитете осуществляется специалистом в соответствии с графиком работы Комитета.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности».

Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с органами государственной власти, иными организациями. При этом Комитет не вправе требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации из Реестра муниципальной собственности муниципального образования "Нижнеудинский район" (далее - Реестр).

Глава 7. Сроки предоставления муниципальной услуги

12. Информация из Реестра предоставляется в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления получателя муниципальной услуги.

Глава 8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

13. Заявителю (его уполномоченному представителю по доверенности) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае непредставления им (или предоставления в неполном объеме) документов, наличие которых необходимо для получения муниципальной услуги (пункт 16 настоящего административного регламента), или несоответствия указанных документов требованиям, установленным в пункте 16 настоящего административного регламента.

Глава 9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие

в связи с предоставлением муниципальной услуги

14. Организация работы с заявлениями граждан и юридических лиц осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЭ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

15. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Комитет (или приемную администрации) заявление в письменной форме, содержащее следующую информацию:

а)
для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя по доверенности);
- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (его уполномоченного представителя по доверенности);

- адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя по доверенности), телефон;
- подпись заявителя (его уполномоченного представителя по доверенности);

б)
для заявителя - юридического лица: 

- полное наименование заявителя, фамилию, имя, отчество руководителя (его уполномоченного представителя по доверенности);
- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;
- юридический адрес (место регистрации), фактический адрес;
- подпись уполномоченного представителя заявителя;
в)
обязательные сведения:
- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры);
- способ получения результатов муниципальной услуги (почтовое отправление, отправление по электронной почте, личное получение).

Глава 11. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

16. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении информации из Реестра муниципальной собственности муниципального образования «Нижнеудинский район»;
- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

18. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней с момента обращения заявителя.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги

19. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

Глава 14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

21. Обращение заявителя, поступившее в Комитет, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

22. Место предоставления муниципальной услуги должно отвечать следующим требованиям:
1) здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой, системой оповещения о возникновения чрезвычайных ситуаций;
2) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;
3) места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;
4) место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом • с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;
6) в помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

23. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
- получать муниципальной услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

24. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
- своевременность предоставления муниципальной услуги;
- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

25. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 17. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной

услуги

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о предоставлении информации;
2) формирование информации из Реестра муниципальной собственности либо письма с информацией об отсутствии сведений об объекте;
3) выдача или отправление почтой информации получателю услуги либо ответа об отсутствии информации в Реестре.

Последовательность выполнения административных процедур муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение N 3 к настоящему административному регламенту).

Глава 18. Прием заявления о предоставлении информации

27. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или уполномоченного им лица в Комитет или администрацию с заявлением о предоставлении информации из Реестра.

28. Специалист Комитета, ответственный за выполнение данной процедуры, осуществляет проверку представленного заявления и указанных в нём сведений, устанавливает факт отсутствия (наличия) оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 17 настоящего административного регламента.

29. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист Комитета отказывает заявителю в приеме документов.

30. Специалист Комитета в течение одного дня с момента поступления заявления регистрирует его в журнале входящих документов.

31. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

Глава 19. Формирование информации из Реестра муниципальной собственности либо
письма с информацией об отсутствии сведений об объекте.

32. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении информации из Реестра.

33. Специалист Комитета, осуществляющий предоставление услуги, должен приступить к формированию информации из Реестра не позднее двух рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления в Комитете.

Специалист Комитета осуществляет поиск заданного объекта муниципального имущества в Реестре муниципального имущества.

После того как объект муниципального имущества найден, формируется информация из Реестра (приложение N 2 к административному регламенту).

34. Информация из Реестра муниципальной собственности содержит обобщенные сведения об объекте учета муниципальной собственности имущества (приложение N 2 к административному регламенту):
- реестровый номер объекта;
- балансодержатель объекта;
- форма собственности;
- точное наименование объекта;
- точное местонахождение объекта (инвентарный номер объекта);
- площадь объекта;
- основание, по которому объект учтен в Реестре муниципальной собственности (правоустанавливающие документы).

35. В случае отсутствия в Реестре сведений о запрошенном объекте специалист Комитета готовит ответ об отсутствии сведений об объекте.

36. Результатом административной процедуры является подготовленная информация из Реестра муниципальной собственности либо письмо с информацией об отсутствии сведений об объекте.

Глава 20. Выдача или отправление почтой информации получателю услуги либо ответа об

отсутствии информации в Реестре

37. Основанием для начала административной процедуры является подготовленная информация из Реестра муниципальной собственности либо письма с информацией об отсутствии сведений об объекте.

38. Подготовленная информация из Реестра муниципальной собственности или письмо с информацией об отсутствии сведений об объекте подписывается председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом в сроки не позднее 2-х календарных дней с момента подготовки специалистом Комитета.

39. Подписанной информации присваивается номер, соответствующий порядковому номеру регистрации в журнале.

40. Результатом административной процедуры является выдача информации из Реестра муниципальной собственности или отправление почтой информации получателю услуги либо ответа об отсутствии информации в Реестре.

IV. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 21. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением
муниципальными служащими положений административного
регламента, а также принятием решений ответственными лицами

41. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется заместителем председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом.

42. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

Глава 22. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества исполнения

административного регламента,
43. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным планом работы Комитета.
44. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

Глава 23. Ответственность муниципальных служащих за решения,
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

предоставления муниципальной услуги

45. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

46. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

47. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

48. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления.

49. Жалоба мэру может быть подана ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, - с 8-00 до 17-00 (перерыв с 13-00 ч. до 14-00 ч.) в приемную администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район»:

по адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1;

на адрес электронной почты: nuradm@rambler.ru;
телефон приемной администрации: (39557) 7-05-64.

50. Жалоба председателю Комитета (лицу, исполняющему обязанности председателя Комитета) может быть подана в приемные дни: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 (перерыв с 13-00 ч. до 14-00 ч.) специалисту Комитета, ответственному за регистрацию корреспонденции:
по адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1, каб. 111;

на адрес электронной почты: kumi_38@mail.ru;
телефон Комитета: (39557) 7-08-12.

51. Жалоба подается в свободной форме с указанием фамилии, имени, отчества (для граждан); полного наименования с указанием организационно-правовой формы (для юридических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; содержания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе необходимые документы и материалы либо их копии.

52. Жалоба рассматривается в течение 30 календарных дней со дня поступления.

53. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением.

54. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления в судебном порядке.

Приложение N 1

к административному регламенту

«Предоставление информации из
Реестра муниципальной собственности»

Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом
от_____________________________________

(Ф.И.О.)

________________________________________

(адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать информацию из реестра муниципальной собственности муниципального образования "Нижнеудинский район" на _______________________________________________

по адресу: _______________________________________________________________.

Информация необходима для предоставления в _________________________________________

__________________________________________________________________________________.

____________________

__________________

дата




подпись

Приложение N 2

к административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

Балансодержатель:

Реестровый номер:                       Дата присвоения:

Код ОКПО:

Юридический адрес:

Собственность:

___________________________________________________________________________

Адрес объекта:

Наименование объекта:

Общая площадь (кв.м):

Форма собственности объекта:

Вид права:

Основание нахождения объекта

у юридического лица:

___________________________________________________________________________

Председатель

Комитета по управлению 

муниципальным имуществом

Исполнитель

Приложение N 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ"
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Формирование информации из Реестра муниципальной собственности либо письма с информацией об отсутствии сведений об объекте





Прием заявления о предоставлении информации








Выдача или отправление почтой информации получателю услуги либо ответа об отсутствии информации в Реестре








