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Изм. - пост. адм. от 01.04.2013 № 71, от 25.09.2013 № 216, от 03.02.2014 № 27
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАМУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 2 октября 2012 года № 249
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ
НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НАХОДЯЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ "НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН", ДЛЯ ЦЕЛЕЙ,
СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»
В целях повышения качества и доступности муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Земельным кодексом РФ, руководствуясь, ст. 21, ст. 45 Устава муниципального образования «Нижнеудинский  район», Реестром муниципальных услуг муниципального образования «Нижнеудинский район», утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 27.01.2012г. № 13, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 26.10.2011г. № 243, администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории муниципального образования "Нижнеудинский район", для целей, связанных со строительством".
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Вестник Нижнеудинского района».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра Куклина С.И.
Мэр муниципального образования

«Нижнеудинский район»

С.М.Худоногов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального района 

муниципального образования 

«Нижнеудинский район»

«02» октября 2012г. № 249
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НАХОДЯЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН», ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории муниципального образования «Нижнеудинский район», для целей, связанных со строительством" (далее по тексту - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) устанавливает порядок, стандарт, последовательность, сроки выполнения административных процедур, порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации муниципального образования "Нижнеудинский район", с органами государственной власти, организациями и учреждениями при предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории муниципального образования «Нижнеудинский район», для целей, связанных со строительством, кроме жилищного строительства.

2. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом РФ, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования "Нижнеудинский район" от  26 октября 2012 года № 243.

Глава 2. Круг заявителей

3. Муниципальная услуга предоставляется юридическим или физическим лицам, иностранным гражданам, в том числе индивидуальным предпринимателям, государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления, религиозным организациям.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

 муниципальной услуги

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее - отдел архитектуры), расположенным по адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1, кабинет 112, телефон - 8(39557) 7-05-02, телефон приемной - 8(39557) 7-05-64, официальный сайт - www.nuradm.ru.
5. График приема посетителей:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00 часов;

перерыв на обед: с 13-00 до 14-00 часов.

выходные дни – суббота, воскресенье.

6. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах отдела архитектуры, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (www.nuradm.ru) в сети "Интернет";

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети «Интернет»;

- на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги.

7. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре и ходе ее предоставления заявители вправе обращаться:

1) в устной форме лично или по телефону к специалистам структурного подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

2) в письменной форме лично или направить обращение почтой;

3) в письменной форме по адресу электронной почты arh.otdel@mail.ru
8. Основанием для предоставления информации является обращение заявителя. При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей в приемные часы должностные лица, участвующие в предоставлении услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам порядка предоставления муниципальной услуги. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации и ходе предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» www.nuradm.ru, посредством публикации в средствах массовой информации, портале государственных и муниципальных услуг  www.gosuslugi.ru.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги, наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории муниципального образования «Нижнеудинский район», для целей, связанных со строительством".

11. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры.

12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

Глава 5. Описание результата и срок предоставления муниципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются заключение договора аренды или безвозмездного (срочного) пользования, выдача распоряжения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

14. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7,8 месяцев со дня регистрации в установленном в административном регламенте порядке заявления заявителя.

Глава 6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

15. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».

Глава 7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в приемную администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район»:

1) заявление, в котором указываются цель использования земельного участка, предполагаемые размеры и местоположение земельного участка (с указанием сведений, дающих возможность определить расположение земельного участка относительно существующих ориентиров (улиц, проездов, объектов)), испрашиваемое право на земельный участок, срок аренды;

2) сведения от главы муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок, об отсутствии обременений и ограничений в пользовании земельного участка;

3) копия доверенности представителя (если интересы заявителя представляет доверенное лицо);

4) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

5) копия устава (положения) для юридических лиц;

6) копия межевого плана земельного участка.

17. Дополнительно к документам, указанным в п. 16 настоящего Регламента заявитель может представить следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

3) кадастровый паспорт.

В случае непредставления указанных документов отдел архитектуры самостоятельно получает их в органах, предоставляющих государственные и муниципальные услуги.

 18. Документы, указанные в пункте 16, предоставляются лично заявителем (представителем заявителя) в одном экземпляре и не возвращаются ему после предоставления муниципальной услуги.
19. Предоставляемые заявителем (представителем заявителя) копии документов подлежат сверке с оригиналами таких документов (или их копиями, удостоверенными в нотариальном порядке) на стадии их приема у заявителя (представителя заявителя). 

20. Отдел архитектуры не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, не указанных в п. 16 настоящего регламента, а также которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных и муниципальных органов и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

21. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) документы должны иметь печати, подписи должностных лиц органов государственной власти или органов местного самоуправления, выдавших данные документы;

3) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя должны быть написаны полностью, указано место жительства (место нахождения), телефон; 

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и неоговоренных в них исправлений;

5) документы не должны быть исполнены карандашом;

6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 21 настоящего регламента;

2) наличие в заявлении ненормативной лексики, оскорбительных высказываний, нечитаемых символов либо бессмысленный набор букв;

3) заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке;

4) состояние алкогольного или наркотического опьянения заявителя.

Глава 9. Перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Иркутской области.

Глава 10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Глава 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления такой услуги

25. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, документов) составляет 25 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

26. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет 25 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 10 минут.

Глава 12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

27. Заявление регистрируется в течение одного дня. 

Глава 13. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

28. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) требования к рабочим местам муниципальных служащих, исполняющим административные процедуры:

рабочее место муниципального служащего должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оснащено печатающими и сканирующими устройствами;

2)  требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества, должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

3) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты);

4) требования к местам для информирования заявителей:

места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Глава 14. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

29. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Нижнеудинский район» www.nuradm.ru.

30. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 15. Состав и последовательность административных процедур

31. Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории муниципального образования «Нижнеудинский район», для целей, связанных со строительством, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления - 3 дня;

2) запросы в ФНС России о предоставлении выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц - 10 дней;

3) выбор земельного участка - не более 5,4 месяцев;

4) межевание земельного участка – не включается в срок предоставления настоящей муниципальной услуги;

5) получение кадастрового паспорта - 30 рабочих дней;

6) принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду или в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование - 2 недели;

7) Заключение договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком - 2 недели.

Блок схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 1.

Глава 16. Прием и регистрация заявления

32. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» заявления заявителя о выборе земельного участка с приложением необходимых документов либо поступление запроса в администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», включая электронную почту.

33. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов, регистрирует заявление в день его представления в журнале входящей корреспонденции и передает заявление для рассмотрения мэру муниципального образования «Нижнеудинский район». После вынесения резолюции  заявление передается в отдел архитектуры, где ответственный специалист отдела архитектуры регистрирует заявление в регистрационной книге и проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным п. 16 настоящего Административного регламента, соответствие представленных документов требованиям регламента.

Глава 17. Формирование и направление межведомственных запросов

34. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в отделе архитектуры документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов.

35. Ответственный исполнитель отдела архитектуры осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.

36. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Глава 18. Выбор земельного участка

37. Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление о выборе земельного участка для целей, связанных со строительством, получение выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

38. Отдел архитектуры в течении двух недель со дня поступления заявления о выборе земельного участка информирует население о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для целей, связанных со строительством, через средства массовой информации.

39. По истечении месяца со дня опубликования сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка, для целей, связанных со строительством, в течении двух недель отдел архитектуры обеспечивает выбор земельного участка с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории посредством определения вариантов размещения земельного участка, результаты выбора земельного участка оформляются актом о выборе земельного участка для целей, связанных со строительством. К данному акту прилагается схема расположения земельного участка.

40. Выданный заявителю акт о выборе земельного участка, оформленный в установленном порядке с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах, для согласования с органами государственного надзора, муниципальными организациями, с приложением утвержденных схем расположения земельного участка, действителен  в течении 3 месяцев.

41. На основании акта о выборе земельного участка, согласованного с необходимыми службами, администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» в течении двух недель издает распоряжение о предварительном согласовании места размещения объекта.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет не более 5,4 месяцев.

42. Результатом административной процедуры является распоряжение администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о предварительном согласовании места размещения объекта.

Глава 19. Межевание земельного участка

43. Межевание земельного участка проводится после принятия распоряжения о предварительном согласовании места размещения объекта и не включается в срок предоставления муниципальной услуги, так как  заявитель обеспечивает за свой счёт выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ в одной из следующих организаций: 

- Федеральное государственное унитарное предприятие «Госземкадастрсъемка» - ВИСХАГИ, адрес организации: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Ленина, 1. Сведения о графике работы ФГУП «Госземкадастрсъемка» - ВИСХАГИ  можно узнать по телефону: (8-395-57) 7-19-24.

- Областное государственное унитарное предприятие «Областной центр технической инвентаризации – Областное БТИ»,  адрес организации: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Кашика, 43. Сведения о графике работы ОГУП «ОЦТИ - Областное БТИ» - можно узнать по телефону: (8-395-57) 7-26-63.

Глава 20. Получение кадастрового паспорта

44. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем в отдел архитектуры межевого плана земельного участка.

45. Ответственный исполнитель направляет запрос в Федеральное государственное бюджетное учреждение

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области о постановке земельного участка на кадастровый учет.

46. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 рабочих дней.

47. Результатом административной процедуры является получение кадастрового паспорта земельного участка.

Глава 21. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду или в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование

48. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявление о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве. 

49. После проведения кадастровых работ и наличия всех ответов на межведомственные запросы, ответственный исполнитель в двухнедельный срок со дня поступления ответов обеспечивает подготовку и согласование проекта распоряжения администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве. 

50. Специалист отдела организационной работы администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» регистрирует распоряжение администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве и направляет его в отдел архитектуры. 

51. Результатом административной процедуры является получение специалистом отдела архитектуры распоряжения администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве и передача его в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее - Комитет).

Глава 22. Заключение договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком, выдача заявителю распоряжения о предоставлении земельного
участка на праве постоянного (бессрочного) пользования

52. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Комитета распоряжения администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве.

53. Специалист Комитета в двухнедельный срок со дня регистрации распоряжения администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» заключает или направляет договор аренды или безвозмездного (срочного) пользования земельным участком заявителю либо выдает заявителю распоряжение администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

54. Комитет в месячный срок с даты заключения договора аренды земельного участка обеспечивает государственную регистрацию договора аренды в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

55. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком, выдача заявителю распоряжения о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

IV. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

56. Основными задачами контроля является:

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

3) выявление и устранение причин, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

57. Контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется в следующих формах:

1) общего и текущего контроля;

2) плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Глава 23. Порядок осуществления текущего контроля

58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

Глава 24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

Глава 25. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

60. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Глава 26. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги

 со стороны граждан, их объединений и организаций

61. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес мэра муниципального образования «Нижнеудинский район», первому заместителю мэра с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается мэром муниципального образования «Нижнеудинский район» или уполномоченным им должностным лицом.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

62. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации в досудебном порядке, обратившись с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) мэру муниципального образования «Нижнеудинский район», заместителям мэра.

63. Жалоба рассматривается администрацией муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район». Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1;

- по телефону/факсу: 8(39557) 7-05-64;

- по электронной почте: nuradm@rambler.ru.

64. Прием заявителей мэром муниципального образования «Нижнеудинский район» и его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район», в приемной мэра муниципального образования «Нижнеудинский район» (лично и по телефону: 8(395-57)(7-05-64).

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

65. В  письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество заявителя – физического лица, полное наименование заявителя юридического лица;

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

4) суть обращения (жалобы);

5) ставит личную подпись и дату подачи обращения (жалобы).

В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

66. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем заявитель должен быть уведомлен.

67. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

68. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе, на действия (бездействие) и решения должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, мэр муниципального образования «Нижнеудинский район» либо уполномоченное им должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков,

государственная собственность на которые

не разграничена, находящихся на

территории муниципального образования

«Нижнеудинский район», для целей,

связанных со строительством"

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ













Прием документов и регистрация заявления 





Запросы в ФНС Росси о предоставлении выписки из ЕГРИП, ЕГРЮЛ





Выбор земельного участка для целей, связанных со строительством





Межевание земельного участка





Получение кадастрового паспорта





Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду или в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование





Заключение договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком, выдача заявителю распоряжения о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.











