АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25 ноября 2013 года № 281
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ
МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ
В соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 15 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2002 № 595-пп, ст. 45 Устава муниципального образования «Нижнеудинский район», Порядком организации и осуществления контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Нижнеудинский район» от 16.05.2011 № 90, администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения.
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Вестник Нижнеудинского района».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра муниципального образования «Нижнеудинский район» Куклина С.И.
Мэр муниципального образования

«Нижнеудинский район»

С.М.Худоногов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального района
муниципального образования
«Нижнеудинский район»

 от 25 ноября 2013г. № 281
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Вид муниципального контроля
1. Вид муниципального контроля - муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов, находящихся на территории муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее - муниципальный контроль).
Глава 2. Наименование органа местного 
самоуправления осуществляющего муниципальный контроль
2. Уполномоченным органом, осуществляющим муниципальный контроль, является администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».
3. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляется Управлением по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – управление по промышленности и экономике).
Глава 3. Перечень нормативных правовых 
актов, регулирующих исполнение муниципального контроля 
4. Исполнение муниципальной функции регулируется следующими нормативными правовыми актами:
Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 
Уставом муниципального образования «Нижнеудинский район»; 
Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2002 №595-пп;

Порядком организации и осуществления контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Нижнеудинский район» утвержденным постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 16.05.2011 № 90; 
настоящим административным регламентом.

Глава 4. Предмет муниципального контроля
5. Предметом муниципального контроля является:

1) проверка соблюдения, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог;
2) проверка соблюдения, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями осуществляющими деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос, правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов;

3) проверка соблюдения весовых и габаритных параметров транспортных средств при движении транспортных средств.

Муниципальный контроль проводится в отношении следующих объектов:

1) автомобильных дорог;

2) зданий, сооружений и иных объектов дорожного сервиса, расположенных на придорожных полосах автомобильных дорог;

3) рекламных конструкций, расположенных в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог;

4) полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог.

6. Основными задачами муниципального контроля являются предупреждение, выявление и пресечение нарушений, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами в области использования автомобильных дорог местного значения (далее - требования законодательства РФ).

7. Муниципальный контроль осуществляется посредством организации и проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по соблюдению ими требований законодательства РФ.

8. Субъектами проверки являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие работы в полосе отвода автомобильных дорог местного значения, владельцы объектов дорожного сервиса, пользователи автомобильных дорог местного значения (далее - субъекты проверки).

Глава 5. Права и обязанности должностных лиц, муниципальных служащих при осуществлении муниципального контроля 

9. Уполномоченные лица управления по промышленности и экономике администрации в целях осуществления муниципального контроля имеют право:

1) проводить проверку весовых и габаритных параметров транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения (кроме международных автомобильных перевозок);

2) проводить проверку соблюдения требований нормативных правовых актов и нормативных документов, устанавливающих:

а) порядок использования полос отвода автомобильных дорог местного значения, в том числе технических требований и условий по размещению объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций, инженерных коммуникаций, подъездов, съездов, примыканий и иных объектов, размещаемых в полосе отвода автомобильных дорог местного значения;
б) требования и условия по присоединению объектов дорожного сервиса, а также объектов другого функционального назначения к автомобильным дорогам местного значения;
в) временные ограничения или прекращение движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения;

3) привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки;

4) составлять по результатам проверок акты и представлять их для ознакомления юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, являющимися пользователями автомобильной дороги местного значения, объектам дорожного сервиса;

5) предъявлять юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям требования об устранении выявленных в результате проверок нарушений;

6) получать от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей необходимые сведения и материалы, в том числе документы, удостоверяющие право на различные формы владения и/или пользования, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального контроля;

7) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением законодательства РФ либо препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении личности граждан, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства РФ.

10. Уполномоченные лица управления по промышленности и экономике администрации при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения обязаны:

1) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;

2) проводить проверку на основании постановления администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район»;

3) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

4) представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

5) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

6) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

7) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

8) требовать при проверке от юридического лица и индивидуального предпринимателя документы, представление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации;

9) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

10) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 
Глава 6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются 

мероприятия по муниципальному контролю
11. Субъекты проверки, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, обязаны обеспечивать уполномоченным лицам администрации доступ на территорию автомобильных дорог местного значения и представить документацию, необходимую для проведения проверки.

При проведении проверок субъекты проверки обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Нижнеудинский район».

12. Права юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения гарантируются в соответствии с Федеральным законодательством РФ.

Глава 7. Описание результата осуществления муниципального контроля
13. Результатами осуществления муниципального контроля являются:

1) составление акта проверки; 

2) выдача предписания о принятии мер для устранения нарушений и его последствий;

3) подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные правоохранительные органы при выявлении нарушений требований законодательства РФ, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию муниципального образования «Нижнеудинский район». 
II.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
Глава 8. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля
14. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля предоставляется отделом дорожного хозяйства и экологии управления по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – отдел дорожного хозяйства и экологии), расположенным по адресу: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. Октябрьская, 1, кабинет 109. Телефон – 8 (39557) 7-10-62, официальный сайт – www.nuradm.ru.
15. График приема посетителей:

понедельник – пятница: с 8-00 до 17-00 часов

перерыв на обед: с 13-00 до 14-00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

16. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах отдела дорожного хозяйства и экологии, а также о порядке осуществления муниципального контроля и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте администрации (www. nuradm.ru) в сети «Интернет»;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в сети «Интернет»;

- на информационных стендах.

17. Для получения информации по вопросам осуществления муниципального контроля заявители вправе обращаться:

а) в устной форме лично или по телефону к специалистам отдела дорожного хозяйства;

б) в письменной форме лично или направить обращение почтой;

в) в письменной форме по адресу электронной почты dor.otdel@rambler.ru.
18. Основанием предоставления информации является обращение заявителя. При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей в приемные часы должностные лица, участвующие в осуществлении контроля, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам порядка осуществления муниципального контроля. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

Письменное информирование по вопросам осуществления муниципального контроля осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам осуществления муниципального контроля в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
Глава 9. Размер платы за услуги экспертов, экспертных организаций участвующих в осуществлении муниципального контроля
19. Оплата за услуги экспертов, экспертных организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не взимается.
Глава 10. Сроки осуществления муниципального контроля
20. Срок осуществления муниципального контроля в отношении субъекта проверки не может превышать двадцати рабочих дней. 

21. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать:

- пятидесяти часов в год - для малого предприятия;

- пятнадцати часов в год - для микропредприятия.

22. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и работников администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район», но не более чем на пятнадцать часов.
23. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Глава 11. Состав, последовательность и сроки административных процедур
24. Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры:

1) разработка планов проведения плановых проверок – ежегодно;

2) подготовка к проведению плановой проверки – 7 рабочих дней;

3) подготовка к проведению внеплановой проверки – 7 рабочих дней;

4) проведение проверки и оформление ее результатов – 20 рабочих дней; в отношении малых предприятий срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем на пятнадцать часов;

5) принятие мер в отношении фактов нарушений законодательства РФ и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений – 7 рабочих дней. 

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной функции приведена в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

Глава 12. Разработка ежегодных планов проведения плановых проверок
25. Мероприятия осуществляются путем проведения плановых проверок, утвержденных на текущий год постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район», согласованных с органами прокуратуры. В срок до 31 декабря года, предшествующего планируемому периоду, годовой план проверок подлежит размещению на официальном сайте администрации.

26. На основании годового плана проверок начальником управления по промышленности и экономике ежемесячно формируется план работы отдела дорожного хозяйства и экологии на соответствующий месяц (далее - план).

27. В плане проверок указывается наименование организации, проверяемый период, дата начала и окончания проверки, состав ревизионной группы, обязательный для исполнения перечень контрольных мероприятий, с указанием объектов проверок, тем контрольных мероприятий, сроков их проведения.

При составлении плана проверок предусматривается время, необходимое для подготовительного периода, а также для реализации материалов проверки.

Глава 13. Подготовка к проведению плановой проверки
28. Основанием для начала административной процедуры является утверждение плана проверок и наступление даты, на семь дней предшествующей дате проведения плановой проверки.

Ответственными за подготовку к проведению проверки являются:

- начальник управления по промышленности и экономике;

- начальник отдела дорожного хозяйства и экологии. 

Ответственное лицо готовит проект постановления администрации о проведении проверки (выездной и (или) документарной) в двух экземплярах в течение одного рабочего дня. 
29. В случае необходимости проведения плановой выездной проверки в отношении юридических лиц - членов саморегулируемой организации уполномоченное лицо дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении плановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой выездной проверки.

30. Результатом административной процедуры является направление субъекту постановления администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» о проведении проверки, а также уведомление саморегулируемой организации о проведении проверки.

31. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

Глава 14. Подготовка к проведению внеплановой проверки
32. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

 2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав пользователей автомобильных дорог местного значения;

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в п.32 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

33. Ответственными за подготовку к проведению внеплановой проверки (документарной и (или) выездной) являются:

- начальник управления по промышленности и экономике;

- начальник отдела дорожного хозяйства и экологии.
34. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 32 настоящего административного регламента, органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
35. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или возникнут чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки.

 36. В случае проведения внеплановой выездной проверки, орган муниципального контроля обязан уведомить юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

37. В случае выявления нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований и требований, установленных правовыми актами и законодательством РФ, должностные лица органа муниципального контроля при проведении внеплановой выездной проверки обязаны сообщить о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
38. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
Глава 15. Проведение проверки и оформление ее результатов
39. Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации о проведении проверки. 

40. Ответственными за проведение проверки являются:

- начальник управления по промышленности и экономике администрации;

- начальник отдела дорожного хозяйства и экологии.
41. Проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 
42. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъектов проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований законодательства РФ.

43. Должностное лицо, осуществляющее проверку, в первую очередь рассматривает документы субъектов проверки, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении таких лиц проверок в рамках осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований законодательства РФ, должностное лицо в течение одного дня готовит мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее - запрос). К запросу прилагается заверенная печатью копия постановления администрации о проведении документарной проверки.

При получении указанных в запросе документов, представленных в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью юридического лица или индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица или в электронной форме, должностное лицо приобщает документы к материалам проверки.

44. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, должностное лицо в течение одного дня готовит информацию о необходимости представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

45. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, рассматривает представленные субъектом проверки пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов, должностное лицо установит признаки нарушения требований законодательства РФ, проводит подготовку к проведению выездной проверки в порядке, предусмотренном в главе 14 настоящего административного регламента.

46. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований законодательства РФ, должностное лицо производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах в течение одного рабочего дня с момента завершения проверки.

47. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование администрации;

3) дата и номер постановления администрации о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований законодательства РФ, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у субъекта проверки указанного журнала;

9) подписи должностных лиц или лица, проводившего проверку.

48. К акту проверки прилагаются акты объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушения требований законодательства РФ, предписания об устранении нарушений, другие документы, связанные с результатами проверки, или их копии.

49. Акт проверки оформляется должностным лицом непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается субъекту проверки, их уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа таковых дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки указанный акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле, сформированном в соответствии с номенклатурой дел администрации.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по осуществлению муниципального контроля, и вручается должностным лицом субъекту проверки, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается должностным лицом к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле сформированном в соответствии с номенклатурой дел администрации.

50. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах субъектов проверки сведения о состоянии используемых при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и принимаемые ими меры по исполнению требований законодательства РФ.

51. Должностное лицо выезжает на место нахождения субъекта проверки и (или) на место фактического осуществления их деятельности в сроки, указанные в постановлении о проведении проверки.

52. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения, обязательного ознакомления субъекта проверки или его уполномоченного представителя с постановлением администрации о проведении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку должностных лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемами мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, в случае их привлечения, со сроками и с условиями ее проведения.

53. Субъекты проверки, его уполномоченный представитель обязаны в соответствии с п.5 ст. 12 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»:

1) предоставить должностному лицу, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

2) обеспечить должностному лицу, проводящему выездную проверку, доступ на территорию, в используемые субъектом проверки при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъектом проверки оборудованию, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

54. В случае, если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований законодательства РФ, должностное лицо производит их оценку и готовит акт проверки.

55. В случаях, предусмотренных п. 22 настоящего административного регламента должностное лицо готовит мотивированное предложение и проект постановления администрации о проведении исследований, испытаний, специальных экспертиз или расследований (далее - дополнительная экспертиза) с привлечением экспертов (экспертных организаций) и продлении сроков проведения проверки.

56. Копия постановления администрации о проведении дополнительной экспертизы и продлении сроков проведения проверки вручается должностным лицом субъекту проверки или его представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается работником отдела к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

57. При поступлении результатов дополнительной экспертизы должностное лицо производит их анализ и готовит акт проверки в порядке, определенном в п. 47 настоящего административного регламента.

58. В журнале учета проверок должностного лица осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности лиц, проводящих проверку, их подписи.

59. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется должностным лицом сопроводительным письмом в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

60. Результатом административной процедуры является акт проверки. 

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий срок выполнения административной процедуры может быть продлен на более чем на пятьдесят часов, микропредприятий срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем на пятнадцать часов.

Глава 16 . Принятие мер в отношении фактов нарушений требований законодательства, выявленных при проведении проверки

62. Основанием для начала административной процедуры является выявление в результате проверки фактов нарушений требований законодательства РФ.

63. Ответственными лицами за принятие мер в отношении установленных фактов нарушений законодательства РФ и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений являются:

- начальник управления по промышленности и экономике;

- начальник отдела дорожного хозяйства и экологии.

64. В случае выявления при проведении проверки фактов нарушений требований законодательства РФ должностное лицо подписывает и выдает предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. Предписание прикладывается к акту проверки.

65. В течение тридцати дней с момента истечения срока устранения нарушения требований законодательства РФ, установленного предписанием об устранении нарушений, должностное лицо проводит внеплановую проверку.

66. При устранении допущенного нарушения должностное лицо составляет акт проверки с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения.

67. В ходе внеплановой проверки устранения ранее выявленного нарушения должностное лицо проверяет только факт устранения ранее выявленного нарушения.

68. При невыполнении в установленные сроки предписания об устранении нарушений и отсутствии документального подтверждения проведения мероприятий по их устранению или при невыполнении предписания после продления сроков устранения нарушений должностное лицо направляет акт проверки и материалы в органы, уполномоченные возбуждать дела о соответствующих административных правонарушениях.

69. В случае выявления при проведении проверки состава преступления должностное лицо незамедлительно направляет сообщение о таком деянии вместе с копией акта и иных материалов в правоохранительные органы.

70. Результатом административной процедуры является выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, направление акта проверки и материалов о деянии, содержащем признаки административного правонарушения в органы, уполномоченные возбуждать дела о соответствующих административных правонарушениях, в правоохранительные органы о деянии, содержащем состав преступления и осуществление контроля за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений. 

71. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ НАСТОЯЩЕГО РЕГЛАМЕНТА 
72. Текущий контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником управления по промышленности и экономике администрации, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений. 

73. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением настоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению юридического лица или индивидуального предпринимателя, (в устной или письменной форме). Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

74. В случае выявления нарушений прав граждан виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

75. Должностное лицо, уполномоченное на подготовку проектов постановлений о проведении проверки, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их подготовки, правильность оформления и своевременность направления в органы прокуратуры заявлений о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

76. Уполномоченное на проведение проверки должностное лицо несет персональную ответственность за своевременность уведомления субъектов проверки о проведении проверок, соблюдение срока и порядка их проведения, исполнение обязанностей и соблюдение ограничений, предусмотренных при проведении проверок законодательством Российской Федерации, правильность оформления и своевременность составления актов проверок и ознакомления с их содержанием субъектов проверки, их уполномоченных представителей.

77. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). Исполнение муниципальной функции должно подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в исполнении муниципальной функции.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной функции путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на странице администрации www.nuradm.ru. в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 17. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия уполномоченного органа)
78. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия, принятых в ходе осуществления муниципального контроля, в том числе повлекших за собой нарушение прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверки.
Глава 18. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

79. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые (осуществленные) в ходе осуществления муниципального контроля.
Глава 19. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которой ответ на жалобу не дается
80. Жалоба не рассматривается в случаях, если:
1) отсутствуют сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято), фамилия, имя, отчество (при его наличии) заявителя и почтовый адрес и/или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

2) отсутствует подпись заявителя, его представителя;
3) текст письменного обращения, жалобы не поддается прочтению;

4) в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членам их семей;

5) по предмету поданной жалобы заявителю ранее был дан мотивированный ответ, и при этом в повторно поданной жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства по предмету обжалования;

6) ответ по существу постановленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, о чем сообщается заявителю.

Глава 20. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

81. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц.
82. В письменной жалобе заявителя в обязательном порядке указывается наименовании администрации, фамилия должностного лица, действия (бездействия) которого обжалуются, данные заявителя, почтовый адрес, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

В случае необходимости подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Глава 21. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

83. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну и для которых установлен особый порядок предоставления.

Глава 22. Органы и должностные лица, которым может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке

84. Жалоба может быть направлена:

3) начальнику управления по промышленности и экономике администрации; 

2) первому заместителю мэра муниципального образования «Нижнеудинский район»;
1) мэру муниципального образования «Нижнеудинский район».
Глава 23. Сроки рассмотрения жалобы
85. Письменная жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации жалобы.

86. К исключительным случаям, при которых срок рассмотрения жалобы может быть продлен, относятся отпуск, болезнь, командировка должностного лица администрации, на решения, действия (бездействие) которого подана жалоба.
Глава 24. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

87. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому адресу, указанному заявителем.

88. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры в установленном законном порядке.
89. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления могут быть обжалованы в суд или арбитражный суд в установленном законном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ

МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 
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