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Изм. - решение Думы от 30.04.2013 № 33
ДУМА

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

РЕШЕНИЕ

от 31 января 2013 года № 6
О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ
В целях обеспечения мероприятий по установлению сотрудничества органов местного самоуправления и их структурных подразделений с другими организациями, официальными лицами, формирование взаимовыгодных отношений в интересах муниципального образования "Нижнеудинский район" в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 29, 46 Устава муниципального образования «Нижнеудинский район», Дума муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» решила:
1. Утвердить прилагаемый Порядок о представительских расходах.

2. Финансовому управлению администрации муниципального района муниципального образования « Нижнеудинский район»:

1)  предусмотреть средства на финансирование расходов, указанных в данном решении при уточнении бюджета муниципального образования «Нижнеудинский район» на 2013г.;
2) при формировании бюджета на очередной финансовый год предусматривать средства на финансирование представительских расходов органов местного самоуправления и их структурных подразделений.

3. Настоящее решение опубликовать в печатном средстве массовой информации «Вестник Нижнеудинского района».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания. 
Мэр муниципального образования
 «Нижнеудинский район»

С.М. Худоногов
УТВЕРЖДЕН

решением Думы
муниципального района

муниципального образования

«Нижнеудинский район»

от 31 января № 6
ПОРЯДОК
О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения использования средств бюджета муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – местный бюджет) на представительские расходы, производимые органами местного самоуправления муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – органы местного самоуправления) и их структурными подразделениями с правом юридического лица.
Основной целью осуществления таких расходов является обеспечение мероприятий по установлению сотрудничества органов местного самоуправления с другими организациями, официальными лицами, формирование взаимовыгодных отношений в интересах муниципального образования "Нижнеудинский район" ( далее – муниципальное образование).

1.2. Представительские расходы – это расходы органов местного самоуправления и их структурных подразделений с правом юридического лица, связанные:

- с проведением и обслуживанием официальных мероприятий и приемов, в том числе иностранных делегаций, вне зависимости от места их проведения;

- с проведением и обслуживанием заседаний, комиссий и других официальных мероприятий органов местного самоуправления и их структурных подразделений, в том числе выездных, и других официальных мероприятий, вне зависимости от места их проведения;

- с приемом официальных лиц, представителей органов государственной власти области, органов местного самоуправления, организаций (учреждений, предприятий), в том числе иностранных;
- с участием представителей органов местного самоуправления в торжественных праздничных, траурных мероприятиях, организованных областными органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также иными структурами (организациями, независимо от организационно-правовой формы, собственности, общественными объединениями).
1.3. Представители органов местного самоуправления – включенные в состав делегации (участвующие в переговорах или иных мероприятиях) лица,  замещающие муниципальные должности муниципального образования, депутаты Думы муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – Дума района), муниципальные служащие, а также иные лица, привлеченные для участия в переговорах (включенные в состав делегации) в качестве представителей муниципального образования «Нижнеудинский район».

1.4. Официальные лица – лица, являющиеся представителями организации, имеющие представленные организацией полномочия на участие в официальных мероприятиях и подписание официальных документов.

2. СОСТАВ, ПРЕДЕЛЬНЫЕ НОРМАТИВЫ И ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ
2.1. В состав представительских расходов органов местного самоуправления и их структурных подразделений включаются следующие расходы:

1) проведение официальных приемов (завтраков, обедов, ужинов) делегаций и отдельных официальных лиц, проводимых с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования;
2) буфетное обслуживание во время приемов, мероприятий, совещаний;

3) транспортное обслуживание и транспортное обеспечение доставки вышеуказанных делегаций (лиц) к месту проведения мероприятий и обратно;

4) расходы на приобретение сувениров и памятных подарков, цветов;

5) расходы на приобретение венков, цветов и прочих траурных атрибутов для их возложения при участии в торжественных траурных мероприятиях;

6) оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате органов местного самоуправления и их структурных подразделений, по обеспечению перевода во время проведения мероприятий.
2.2. Предельные нормативы представительских расходов отражены в Приложении № 1 к настоящему Порядку.

2.3. Финансирование представительских расходов осуществляется за счет средств местного бюджета в пределах утвержденных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в соответствии со сводной бюджетной росписью на основании распоряжения (приказа) руководителя органа местного самоуправления  (структурного подразделения с правом юридического лица), в котором:
- обозначается конкретная делегация с количеством участников, а также представителей органов местного самоуправления;

- обозначается перечень лиц, имеющих право от имени муниципального образования участвовать в мероприятии;

- утверждается программа мероприятия;

- обозначается источник финансирования расходов; 

- утверждается смета расходов на данное мероприятие согласно Приложению N 3 к настоящему Порядку;

- утверждается список ответственных лиц за проведение и обеспечение мероприятия.

 2.4. Программа мероприятия оформляется в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Порядку и должна содержать:
1) наименование планируемого к проведению мероприятия;

2) цель проведения (вопросы);

3) дата и время проведения мероприятия;

4) место проведения мероприятия;

5) состав делегации с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя и других участников;

6) список должностных лиц органов местного самоуправления, участвующих в мероприятии;

7) список приглашенных должностных лиц.
Программа мероприятия подписывается лицом, ответственным за его проведение.
2.5. Смета расходов на проведение мероприятия составляется бухгалтерией органа местного самоуправления (структурного подразделения с правом юридического лица) согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.
Расходы на проведение мероприятий могут быть произведены как безналично, так и за наличные средства.
Вручение памятных сувениров, подарков участнику мероприятия производится исключительно при наличии сведений о нем как о налогоплательщике (дата рождения, адрес, паспортные данные, ИНН, копия  страхового свидетельства государственного пенсионного страхования). Данные сведения представляются ответственными лицами за проведение и обеспечение мероприятия в бухгалтерию органа местного самоуправления (структурного подразделения с правом юридического лица) не позднее 5 рабочих дней до дня проведения мероприятия.

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
3.1. По итогам проведения представительских мероприятий лица, ответственные за расходование средств, не позднее трех календарных дней со дня официального окончания мероприятия (приема) представляют в бухгалтерию органа местного самоуправления (структурного подразделения с правом юридического лица):

1) отчет о произведенных представительских расходах (Приложение N 4 к настоящему Порядку) с приложением авансового отчета;

2) акт на списание представительских расходов (Приложение N 5 к настоящему Порядку).
3.2. Средства на представительские расходы ежегодно планируются в смете расходов органов местного самоуправления (структурных подразделений с правом юридического лица) в размере, не превышающем четыре процента годовых расходов на оплату труда работников соответствующего органа местного самоуправления (структурного подразделения с правом юридического лица).
Приложение № 1

к Порядку о

представительских расходах

Предельные нормативы представительских расходов 
	№
	Виды расходов
	Норма расходов



	1.
	Оплата завтрака, обеда, ужина, связанного с официальным приемом официальных делегаций и отдельного официального лица (в расчете на одного участника, включая сопровождающих лиц принимающей стороны)
	не более 1000 рублей

	2.
	 Буфетное обслуживание (в расчете на одного участника в день)
	не более 150 рублей

	3.
	Транспортное обслуживание
	по фактическим расходам

	4.
	Приобретение памятных подарков, букетов цветов и т.п. расходы (в расчете на одного человека) 
	не более 4000 рублей

	5.
	Приобретение венков, цветов и прочих траурных атрибутов для их возложения при участии в торжественных траурных мероприятиях
	по фактическим расходам

	6.
	Оплата труда переводчика, не состоящего в штате органов местного самоуправления или их структурного подразделения
	не более 100 руб. час.


Приложение № 2
к Порядку
о представительских расходах
Утверждена
распоряжением (приказом)

_______________________

_______________________

от __________ 201__ года № ___

ПРОГРАММА МЕРОПРИЯТИЯ
Наименование мероприятия __________________________________________________ __________________________________________________________________________________
Орган местного самоуправления (структурное подразделение) ____________________________
__________________________________________________________________________________
Цель проведения (вопросы) _________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата проведения: с «____»___________201___ г. по «____»_________201__ г.

Время проведения мероприятия:______________

Место проведения:  ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Состав делегации:

руководитель делегации _____________________________________________________________
должность, фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________________ 
Члены делегации:     

1._________________________________________________________________________________
                         должность, фамилия, имя, отчество

2._________________________________________________________________________________3._________________________________________________________________________________4._________________________________________________________________________________5._________________________________________________________________________________
Должностные лица органа местного самоуправления:
1._________________________________________________________________________________
                        должность, фамилия, имя, отчество

2._________________________________________________________________________________ 3._________________________________________________________________________________
4._________________________________________________________________________________ 5._________________________________________________________________________________
Приглашенные должностные лица:

1._________________________________________________________________________________
                        должность, фамилия, имя, отчество

2._________________________________________________________________________________ 3._________________________________________________________________________________
4.__________________________________________________________________________ 5.__________________________________________________________________________

Ответственное лицо: _______________________
_____________
_______________
                              (должность)


   (подпись)

(фамилия, инициалы)
