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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
*******************************
г. Нижнеудинск,  ул. Октябрьская, 1                                                         тел.:  (39557)7-05-64,  факс: 7-05-04

от 6 сентября 2016 г. № 217


                                                         E-mail: nuradm@rambler.ru 

Об утверждении Положения 

об отделе закупок и капитального 

строительства в управлении по 

промышленности и экономике 

администрации муниципального района 

муниципального образования 

«Нижнеудинский  район»

         
В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь ст. 54 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 45 Устава муниципального образования «Нижнеудинский район»:

Утвердить прилагаемое Положение об отделе закупок и капитального строительства в управлении по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

Мэр муниципального образования 

«Нижнеудинский район»                                                                                       С.М. Худоногов

Исп: Азаренко В.В.

  УТВЕРЖДЕНО
                                                                                     распоряжением администрации муниципального района 
муниципального образования 
«Нижнеудинский район»                                                                                                              
                                                                   от 6 сентября 2016 г. № 217
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ЗАКУПОК И КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В УПРАВЛЕНИИ ПО ПРОМЫШЛЕННОСТИ И ЭКОНОМИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел закупок и капитального строительства в управлении по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – отдел) является структурным подразделением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» (далее – администрация) без статуса юридического лица.

1.2. Отдел является уполномоченным органом на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, осуществляющих закупки товаров работ, услуг.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, правовыми актами муниципального образования «Нижнеудинский район», регламентирующими осуществление закупок, а также настоящим Положением.
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с муниципальными заказчиками, осуществляющими закупки товаров работ, услуг.
1.5. Отдел имеет штамп со своим наименованием «Отдел закупок и капитального строительства в управлении по промышленности и экономике администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район».

2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
На отдел возложено выполнение следующих задач:

1) методологическое сопровождение деятельности муниципальных заказчиков;

2) определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков;
3) совместно с другими структурными  подразделениями администрации принимает участие в обеспечении реализации муниципальной политики в сфере капитального и текущего ремонта объектов социальной сферы муниципального образования «Нижнеудинский район»;

4) разработка мероприятий и организация их исполнения по ликвидации последствий стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций;
5) создание условий по оптимизации и снижению бюджетных расходов, повышению эффективности, результативности использования бюджетных средств при осуществлении закупок.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
3.1. Для решения задач, изложенных в разделе 2 настоящего Положения, отдел выполняет следующие функции:
1) обеспечение соблюдения требований законодательства при осуществлении закупок;
2) создание равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок;
3) составление проектно-сметной документации на капитальный и текущий ремонт объектов социальной сферы для муниципальных заказчиков;

4) разработка и внесение на утверждение проектов постановлений и распоряжений администрации по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
5) осуществление мероприятий по применению при составлении проектно-сметной документации эффективных материало-, электро-, и иных ресурсосберегающих технологий;
6) организация подготовки и прохождения проектно-сметной документацией экспертизы в агентстве государственной экспертизы в строительстве Иркутской области;
7) предоставление на утверждение проектно-сметной документации на капитальный и текущий ремонт объектов социальной сферы муниципальным заказчикам;

8) осуществление взаимодействия с гражданами, общественными объединениями и объединениями юридических лиц по вопросам осуществления общественного контроля в сфере закупок;
9) проверка обоснования выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчиками на соответствие законодательству;
10) осуществление подготовки и размещения извещений об осуществлении закупок в соответствии с законодательством;
11) получение и регистрация запросов о даче разъяснений положений документации, направление ответов, подготовленных заказчиками, участникам закупок;
12) осуществление приема, регистрации заявок на участие в закупках;
13) обеспечение сохранности конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, запросе котировок, защищенности, неприкосновенности и конфиденциальности поданных в форме электронных документов заявок на участие в открытом конкурсе, запросе котировок;

14) возвращение заявок на участие в закупках, поданных после истечения срока, установленного для их подачи;

15) обеспечение осуществления проверки комиссией соответствия участников закупки требованиям, установленным законодательством;

16) ведение учета проводимых закупок;
17) обеспечение хранения аудиозаписей, документов, составленных по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

18) представление в уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок органы для рассмотрения жалоб по существу информации и документов, предусмотренных законодательством;

19) выполнение решений, предписаний, принятых уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок органами по результатам рассмотрения жалоб;
20) организация проведения совместных конкурсов и аукционов при наличии соответствующего соглашения;
21) обжалование в судебном порядке решений уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов, принятых по результатам рассмотрения жалоб.
3.2. Отдел для нужд администрации дополнительно к функциям, указанным в пункте 3.1 настоящего Положения, осуществляет следующие полномочия:
1) подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

2) обеспечивает осуществление закупок, в том числе заключение контрактов;

3) участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионной работы;

4) организует в случае необходимости на стадии планирования закупок консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
4.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность распоряжением администрации  (далее - начальник отдела).

4.2. Начальник отдела осуществляет следующие полномочия:

1) вносит на подпись мэру муниципального образования «Нижнеудинский район» проекты постановлений и распоряжений, а также согласовывает их;

2) организует работу с письмами и прием граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3) запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности отдела информацию, документы и материалы;

4) участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией;
5) осуществляет иные полномочия, связанные с деятельностью отдела.

4.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации, получает затребованную и предоставляет запрашиваемую другими отделами информацию.

4.4. В период отсутствия начальника отдела его обязанности выполняет консультант отдела по правовым вопросам (далее – консультант), назначаемый на должность распоряжением администрации.
4.5. Контроль за деятельностью отдела осуществляет начальник управления по промышленности и экономике администрации.

                                                         5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
5.1. Отдел имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти и органов местного самоуправления, структурных подразделений администрации, физических лиц, в том числе  индивидуальных предпринимателей, организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, их должностных лиц информацию и документы, необходимые для выполнения  возложенных на отдел задач, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;
2) созывать и проводить совещания, семинары по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3) участвовать в работе комиссий, создаваемых администрацией, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

4) вносить предложения  по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
5) представлять в установленном порядке администрацию в органах государственной власти, иных учреждениях и организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
6) разрабатывать методические рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
7) осуществлять иные права, установленные законодательством РФ и муниципальными правовыми актами.

5.2. Обязанностями отдела являются:
1) своевременное и качественное исполнение возложенных на отдел задач и функций;           ежегодное представление отчета о работе отдела;
2) рассмотрение в установленном порядке обращений органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3) правовая экспертиза и согласование муниципальных контрактов, заключаемых администрацией.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Сотрудники отдела в пределах своих полномочий несут ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, несоблюдение правил внутреннего распорядка в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Иркутской области о муниципальной службе.
Первый заместитель мэра                                                                                 Архангельский А.Б.

Исп.: Азаренко В.В.
